Obec Bitovany, Bitovany 19, 538 51 Chrast

ICO: 00485667
Tel.: 469665 170
E-mail: bitovanyobec@seznam.cz

VEREJNA VYZVA

k pfihlaseni se zajemcii na obsazeni pracovniho mista

Obec Bitovany, okr. Chrudim, zastoupené starostou obce, vyhlaSuje vsouladu s § 6 zakona
¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich tGzemnich samospravnych celk(i a o zméné nékterych zékoni v platném
znéni vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista:

Referent fiskalni politiky, rozpoétu a financovani

Misto vykonu prace: obec Bitovany, Obecni tfad Bitovany 19, 538 51 Chrast
Platova trida: platové tfida 9

Charakteristika prace:

V souladu s pfislusnymi pravnimi a dalSimi pfedpisy komplexné zajistuje vedeni UCetnictvi
obce, samostatné sestavuje ucetni zavérky hospodareni obce.

Spolupracuje se spravcem rozpoctu pfi tkonech souvisegjicich s pfipravou, kontrolou a pinénim
rozpoctu obce.

Zajistuje kompletni vedeni rozpoctu obce, rozpoctovych zmén i stfednédobého rozpocétového
vyhledu obce.

Zajistuje zvefejiiovani povinnych informaci na Ufedni desce obce fyzicky i elektronicky.
Zodpovida za vykaznictvi a statistiku, finanéni agendu vé. archivace Gcetnich dokladd.

Zajistuje sledovani hospodareni obce véetné pfedavani potfebnych prehledii starostovi obce.
Zpracovava zavéreCny Uget obce za pfislusny kalendaini rok.

Zajituje Fadnou evidenci faktur a dalSich dokladd, kontroluje jejich formalni spravnost,
kontroluje jejich potvrzovani povéfenymi pracovniky, zabezpeluje styk s penéznimi Ustavy
a uctovani o véech bankovnich uctech.

Zajistuje vedeni pokladny.

Zajistuje mzdovou a personalni agendu zaméstnancl a zastupitelli obce véetné pinéni
ohlaSovacich povinnosti (zdravotni pojistovny, sociélni sprava), vyhotoveni evidenénich listd
o dobé zaméstnani a vydélku pro dlichodové poji$téni, zodpovidad za archivovani dokladi
v platové oblasti.

Zajistuje a zodpovida za provedeni inventarizaci majetku obce, spolupracuje pfi organizaénim
zajisténi inventur s ostatnimi zaméstnanci véetné pfedani potfebnych podkladd.

Zajistuje spravu mistnich dani a poplatkd, provadi vidimace a legalizace.

Zajistuje aktualnost dat v elektronické Evidenci obyvatel.

Zajistuje vedeni elektronické Spisové sluzby a prace se systémem Czech POINT.

Zajistuje vedeni ,Evidence hrob(“ véetné smluv a thrad najemného.

Pripravuje podklady pro zastupitelstvo obce, provadi zapis a zpracovava usneseni z jednani
zastupitelstva.

Spolupracuje pfi tvorbé vyhlasek, smérnic a vnitfnich pfedpist obce.



Zajistuje a zodpovida za pfipravu podkladli pro vybory finanéni a kontrolni na zakladé jejich
vyzadani.

Ugastni se kontrolnich akci provadénych vnéj$imi finanénimi kontrolnimi organy a projednavani
vysledkd téchto kontrol.

Ovlada vsechny pravni pfedpisy a vyhlasky, tykajici se vySe uvedenych oblasti.

Spolupracuije pfi pripravé aktivit pro obéany (vitani ob&anki, setkani seniort, akce pro déti...)
Zajistuje vkladani aktualit na webové stranky obce.

V pfipadé potfeby, na zakladé pokyn( starosty, vykonava i jiné tkoly souvisejici s chodem obce
a obecniho (fadu.

Jedna v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sh. O ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjSich
predpisd.

Vznik pracovniho poméru je podminén spinénim predpokladd dle § 4 zak. €. 312/2002 Sb.
o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd, tzn., Ze se dle tohoto zékona urednikem muze

stat:

Fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popf. fyzicka osoba, je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla v&ku 18 let, je zplisobila k pravnim Gkoniim, je
bezhonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim pfedpisem.

Dalsi pozadavky pro uchazece:

dosazené (pIné stfedoSkolské nebo vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru,

znalost a prakticka dovednost s vypocetni technikou (Windows, Word, Excel, Internet),

zakladni orientace v pravnich normach a pfedpisech souvisejicich s vykonem ucetni agendy,
vyborna znalost Eeského jazyka, dobré komunikacni schopnosti,

schopnost kultivovaného pisemného projevu,

samostatnost, spolehlivost a ¢asova flexibilita,

ziskani osvédceni pro vykon Ufednich agend - Zvlastni odborné zpisobilosti,

aktivni zajem o vstupni a priibézné vzdélavani.

Vyhodou je doloZené praxe v oboru vykonavana v uzemnim samospravném celku, statni
sprave.

Pisemna prihlaska uchazeci musi obsahovat tyto nalezZitosti:

jméno, pfijmeni, popf. akademicky titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu, kontakini adresu, tel. kontakt,

¢islo obanského pritkazu nebo doklad o povoleni k pobytu,
datum a podpis uchazece.

Vycet dokladii, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny Udaje o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstfiku trestd, ne stardi nez 3 mésice,

tfedné ovéfené kopie dokladli o nejvy$§im dosazeném vzdélani,

potvrzeni od Iékafe o zdravotni zpisobilosti,

souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich (daji pro ucely vybérového fizeni (dle § 5
odst. 2 zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti, ve znéni pozdéjsich predpis.



Pracovni pomér: na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou 3 mésice.
Predpokladany termin nastupu: 1. 3. 2018

Lhata pro podani pfihlasky véetné priloh: do 31. 10. 2017 na podatelnu OU Bitovany. Piihlasky
doruc¢ené po stanovené |hiité budou vyfazeny, pfi poStovnim doruceni, rozhoduje datum podani na
posteé.

Zpusob podani piihlasky: pisemné nebo osobné na adresu: Obecni Ufad Bitovany, Bitovany 19,
538 51 Chrast. Obalku oznacte textem: ,,Neotvirat - vefejna vyzva k obsazeni pracovniho mista“.

Uchazeé nese naklady, které mu (casti na pfihlaseni do vefejné vyzvy vzniknou. Materiély zaslané jako
podklady pro vybér uchazede si obec ponecha a nebude je uchazegim vracet.

Obec si vyhrazuje pravo pozvat uchazece k ustnimu pohovoru.
Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribé&hu.
V Bitovanech dne 4. 10. 2017
Ing.Bc. Jaromir Prazan
starosta obce

OBEC BITOVANY
Bitovany 19
538 51, Chrast u Chrudime

Poznamka:

Vypis z rejstiiku trestl Ize pofidit v Gfedni dny na obecnim ufadé v Bitovanech.

Vyvéseno dne: 4. 10. 2017

Sejmuto dne:



